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Приложение № 2

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Котельничского района
Кировской области   

от 25.09.2015  № 459
ПОРЯДОК
формирования муниципального задания на оказание 
муниципальных услуг (выполнение работ) районными муниципальными учреждениями
1. Общие положения

Порядок формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) районными муниципальными учреждениями (далее – Порядок) определяет порядок формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) районными муниципальными бюджетными (автономными) учреждениями, а также районными муниципальными казенными учреждениями.
2. Порядок формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

2.1. Формирование муниципального задания

2.1.1.
Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) формируется на три года и утверждается отраслевым органом администрации Котельничского района Кировской области, с соблюдением требований, установленных пунктом 1 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации к содержанию муниципального задания.

2.1.2.
Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) формируется в соответствии с ведомственными перечнями муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых районными муниципальными учреждениями в качестве основных видов деятельности, утвержденными отраслевыми органами администрации Котельничского района, в соответствии с Порядком формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых районными муниципальными учреждениями, утвержденным постановлением администрации Котельничского района Кировской области от 30.04.2015 №218 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых районными муниципальными учреждениями». 

2.1.3.
Отраслевой орган администрации района формирует муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в соответствии с методическими рекомендациями, утвержденными финансовым управлением администрации Котельничского района Кировской области (далее – финансовое управление).

2.1.4.
При формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) отраслевой орган администрации района использует утвержденные администрацией Котельничского района Кировской области показатели, характеризующие объем оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ). 

2.1.5.
Отраслевой орган администрации района согласовывает с финансовым управлением проект муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ).
2.1.6.
Отраслевой орган администрации района утверждает и доводит до районных муниципальных учреждений муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) ежегодно, до начала очередного финансового года.
2.1.7.
В случае оказания районным муниципальным учреждением нескольких муниципальных услуг (выполнения нескольких работ) утверждается одно муниципальное задание, содержащее установленные требования на оказание по каждой муниципальной услуге (работе). 
2.1.8.
Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) размещается районным муниципальным учреждением на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru) не позднее пяти рабочих дней, следующих за днем утверждения отраслевым органом администрации района муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ).

2.2. Мониторинг выполнения муниципального задания и внесение изменений в него 
2.2.1.
Отраслевой орган администрации района в течение финансового года проводит мониторинг выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ).

2.2.2.
В случае если подведомственное учреждение не обеспечило (не обеспечивает) выполнение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в части показателей, характеризующих объем оказанных муниципальных услуг (выполненных работ), отраслевой орган администрации района обязан потребовать письменные объяснения у руководителя данного учреждения и принять в пределах своей компетенции меры по обеспечению выполнения муниципального задания, в том числе за счет перераспределения плановых показателей объема муниципальных услуг (выполнения работ) между подведомственными учреждениями с соответствующим изменением объемов финансирования.

2.2.3.
Отраслевой орган администрации района обязан учитывать факты невыполнения подведомственными учреждениями установленного муниципального задания при формировании нового муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и распределении объема бюджетных средств между подведомственными учреждениями на очередной финансовый год и плановый период.

2.2.4.
На основании отчетов районных муниципальных учреждений о выполнении муниципального задания, а также в случае изменения бюджетных ассигнований, выделенных из районного бюджета на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, отраслевой орган администрации района вносит изменения в муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) для подведомственных учреждений в части показателей, характеризующих объем оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ), после согласования с финансовым управлением.

2.2.5.
Отраслевой орган администрации района представляет отчет о выполнении районными муниципальными учреждениями показателей, характеризующих объем оказанных муниципальных услуг (выполненных работ), с пояснительной запиской одновременно с бюджетной отчетностью за I квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года и годовой бюджетной отчетностью в финансовое управление по установленной им форме.
2.2.6.
Финансовое управление готовит сводный отчет о выполнении показателей, характеризующих объем оказанных муниципальных услуг (выполненных работ), и представляет его главе администрации Котельничского района Кировской области вместе с отчетом об исполнении районного бюджета за I квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года и за отчетный финансовый год.
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